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INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE ALVARADO
ACTA CONSTITUTIVA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

En la ciudad de Alvarado, Veracruz, siendo las 12:00 horas del dia 17 de enero del afio dos mil
dieciocho, se retnen en las instalaciones del Instituto Tecnolégico Superior de Alvarado Veracruz, sita
en Escollera Norte s/n, colonia La Trocha, cédigo postal 95250, los C.C. Dra. Justiniana Gutiérrez
Lagunes, Directora General del ITSAV, Dra. Rocio del Carmen Gonzalez Parra, Directora Académica,
M. en L.A. Christian Roman Clara, Director de Planeacién y Vinculacién, ING. Angel Gustavo Alonso
Zamudio, Subdirector de Planeacién, M. en A. Armando Lobos Valdez, Subdirector de Servicios
Administrativos, ING. Ana Maria Pérez Maldonado, Subdirectora Academia, L.A.E. Griselda Rojas
Santiago, Encargada de la Subdirecciéon de Vinculacién, CP. Elizabeth Ramirez Dominguez, Jefa del
Departamento de Recursos Financieros y Lic. Jaime Antonio Segura Tejeda, Titular de la Unidad de
Transparencia con el objeto de integrar LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO
TECNOLOGICO SUPERIOR DE ALVARADO; de conformidad con CAPITULO IV. De las Unidades de
Transparencia, articulos 132, 133 y 134 de la Ley Numero 875 de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica para el estado de Veracruz de Ignacio de la Llave publicada en Gaceta Oficial el
-\ veintiséis de septiembre del afio dos mil dieciséis. ---»
- En el presente acto y con las atribuciones que la Ley Nimero
875 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, le confiere al Titular del Instituto Tecnolégico Superior de Alvarado, de acuerdo al nimero de
personas que la. Dra. Justiniana Gutiérrez Lagunes determina, se procede a integrar la UNIDAD DE
TRANSPARENCIA, designando a los siguientes servidores publicos: ------
- mememememeeeees Mtra. Rocio

del Carmen Gonzalez Parra, Directora Académica, M. en |.A. Christian Roméan Clara, Director de
Planeacion y Vinculacién, ING. Angel Gustavo Alonso Zamudio, Subdirector de Planeacion, M. en A.
Armando Lobos Valdez, Subdirector Administrativo, ING. Ana Maria Pérez Maldonado, Subdirectora

de Estudios Superiores, L.A.E. Griselda Rojas Santiago, Encargada de la Subdireccién de Vinculacion,

CP. Elizabeth Ramirez Dominguez, Jefa del Departamento de Recursos Financieros, Lic. Jaime
Antonio Segura Tejeda------------------- e
——————————————— Siendo el Lic. Jaime Antonio Segura Tejeda, Asesor Juridico, designado
como Titular de la Unidad de Transparencia del Instituto Tecnolégico Superior de Alvarado. En apego

al articulo 133 de la citada Ley. No obstante, cada uno de los servidores publicos responsables de las
areas adscritas al instituto y designados en la conformacioén de la Unidad de Transparencia, proveeran v
\. de la informacién necesaria, para ser acoplada estructuralmente en dicha unidad. ----------=---==--==m--=----
Acto seguido, la Dra. Justiniana Gutiérrez Lagunes, Directora General del ITSAV, toma protesta de Iey\/i,/
a los integrantes de la Unidad de Transparencia, quienes adoptaran sus decisiones por mayoria de

votos y tendran las siguientes atribuciones: ------ e '

I. Recabar y difundir la informacién a que se refiere el articulo 15 de la presente Ley y, en su caso, las
obligaciones de transparencia especificas respecto del sujeto obligado al que pertenezcan, con

veracidad, oportunidad, confiabilidad y demas principios que se est'?ablezcan en esta Ley;-—-—---—--—---------
___________________ SR saw S . __________§g.h__________.____- !
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Il. Recibir y tramitar, dentro del plazo establecido en esta Ley, las solicitudes de acceso a la
informacién publica;

Ill. Entregar la informacién requerida, fundando y motivando su resolucién en los términos de esta Ley;
IV. Disenar procedimientos que faciliten la tramitacion y adecuada atencién a las solicitudes de acceso
a la informacién publica; e e e e e e S e e e e e e e e
V. Aplicar los criterios prescritos por la Ley y el Instituto, en materia de ordenamiento, manejo,
clasificacion y conservacién de los documentos, registros y archivos; -------------------mcmceeeeeen

VI. Proporcionar los formatos para las solicitudes de acceso a la informacién publica, asi como para
los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicién de datos personales que, para el efecto,
emita el Sistema Nacional;----------

VIl. Realizar los tramites internos necesarios para localizar y entregar la informacién puablica requerida;
VIII. Auxiliar a los particulares en la elaboracién de las solicitudes de informacién, principalmente en
los casos en que éstos no sepan leer ni escribir 0 que asi lo soliciten y, en su caso, orientar a los
particulares sobre otros sujetos obligados que pudieran poseer la informacién publica que solicitan y
de la que no se dispone; e e e
IX. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion publica, sus resultados y los costos
de atencion de este servicio, asi como los tiempos observados para las respuestas;-------------

X. Remitir al Comisionado Presidente del Instituto, a mas tardar en los meses de enero y julio de cada
ano, un informe semestral de las actividades que realice, relativas a la informacién consignada en la
fraccion anterior; e

XI. Difundir entre los servidores publicos los beneficios que conlleva divulgar la informacién publica, los
deberes que deban asumirse para su buen uso y conservacion, y las responsabilidades que traeria
consigo la inobservancia de esta Ley; ----- =
XIl. Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

XIlII. Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir y dar tramite a las solicitudes; ----------

XV. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado; ---------------------

XVI. Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad por el
incumplimiento de las obligaciones previstas en la presente Ley y en las demas disposiciones
aplicables; e e
XVII. Elaborar los manuales de organizacién y procedimientos de la Unidad de Transparencia a su
cargo;y ----- = e i e e
XVIIl. Las demas necesarias para garantizar y agilizar el flujo de informacién entre los sujetos

li I icul ! et B i i g i s i i i .
N obligados y los particulares -

Vista la designacion realizada y en virtud de que la misma se encuentra ajustada a derecho, desde
este momento queda establecida la UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO
TECNOLOGICO SUPERIOR DE ALVARADO, la cual reglamentara su operacién atendiendo los
lineamientos generales emitidos por el Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién.-------------------
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No habiendo otro asunto que tratar se cierra la presente acta, siendo las 2:30 horas del dia 24 de
marzo de dos mil diecisiete, firmando al margen y al calce todos los que en ella intervienen, para los
fines a que haya lugar.--- =

M. en I.A. Christiaf man Clara
Director de Planeacit Vinculacién

Mtra. Rocio dei Carmen G
Directora Adadém

M. en A Armando Lobos Véldez ING. Ana Maria Pérez Maldonado
Subdirector Administrativo Subdirectora Académica

Ing. In ge /0 Alonso Zamudio L.A.E. Gri ojas Santiago
Subdifector de Planeacion Subdirectora de Vinculacién
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